Viet mo td cong viéc thu hit Ung vién

Mé ta cong viéc chat lugng la budc dau tién dé tuyén dung Ung vién tuyét vdi tiép theo cla ban. Viét mo ta cong viéc
la ca héi dé ban néu bat théng tin co ban vé vi tri, chang han nhu nhiém vy, trach nhiém va muc luong. Viéc nay ciing
dem dén cho ban co héi quang ba cong ty va van héa dén cac tng vién.

Diéu quan trong la mé ta cong viéc can phai ngan gon vi ban cé6 mét khung thai gian gidi han dé thu hut su cha y cta

Ung vién. Nham gilp ban viét mot mo ta cong viéc hay, thu hit nhiing ting vién hang dau, ching t6i da tom tat mot

s6 meo sau.

No6i dung ngan gon

Bai dang tuyén dung tir 150 tu trd xuéng cé thé thu hut
(ng vién ndp don Ung tuyén nhiéu hon 17,8% so véi
cac bai dang tuyén dung c6 tir 450 dén 600 tur.

Luu y: Viét bai dang tuyén dung ngan hon dé thu hat
thém nhiéu Uing vién.

Chuan héa chiic danh

Chuic danh céng viéc don gian va tiéu chuan gitp dam
bao cong viéc clia ban tiép can nhiéu ting vién lién quan
hon va cac chic danh céng viéc chudn héa gilp ting
vién dang tim viéc dé dang tim thdy cong viéc ctia ban.

Luu y: Dat chiic danh cong viéc ngan gon bang tén
thuong dung trong nganh.

Tap trung vao cac phuc lgi danh cho

ung vién

Cac ung vién sé chu trong luang thudng, trinh d6
chuyén mén va thong tin nhiém vu céng viéc hang
ngay nhu nhiing phan htu ich nhat trong mo ta cong
viéc.

Luu y: Bao gém chi tiét cdng viéc, yéu cau va luong
thudéng.
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St dung cac tir nglr trung lap vé gidi tinh
Mb ta cong viéc stir dung cac tu ngl chi phai nam khién
cho phu nit it quan tdm hon dén viéc ing tuyén mac du
ho van cam thay nang lyc ctia ban than khéng hé kém
canh.

Luu y: Tranh st dung cac ti nhu assertive (quad quyét),
wizard (bdc thdy) va Ninja.

Can trong véi dinh kién
Xem xét can than cac yéu cau dé ddm bao ban khéng tu
chéi cac iing vién dua trén chiing toc, gidi tinh hoac béi

canh kinh té.

Luu y: Khong chu trong céc yéu cau “co thi tot”.

Gir thai d6 chuyén nghiép

Kha nang cac ung vién khong thich nha tuyén dung
trinh bay mé ta céng viéc cuc ky sa sai cao gap 4 lan va
it c6 kha nang ndp don Ung tuyén cao gap tu 2 dén 4
lan.

Luu y: Thé hién tinh nhan van va phan anh van héa
céng ty clia ban nhung diing di qué xa néu ban muén
thu hat dng vién.
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